Alternance : modèle de cv par competences
	Prénom NOM

Adresse

CP Ville

06.00.00.00.00

Age

Permis B - Véhicule personnel

Adresse email

Domaines de Compétences

Comptabilité

· Facture par regroupement

· Justification des comptes

· Saisie de documents comptables

· Etat de rapprochement bancaire

· Mise à jour et tenue des dossiers fournisseurs et clients

· Participation aux bilans des dossiers clients

· Collaboration à l'inventaire comptable

Secrétariat
· Accueil téléphonique (3 lignes)

· Rédaction de courriers, des contrats de travail

· Tenue de dossiers clients

· Création d'avis d'échéances et de loyers

Informatique et Langues
· Comptabilité : CIEL Compta, CIEL Gestion Commerciale, CIEL Paye, CCMX Winner Compta, CCMX Plaquette Immo, Ordicompta, Ordifacture sous MSDOS

· Bureautique : Word, Works, Excel, Access
· Anglais : bonnes notions scolaires

Expérience Professionnelle

20xx
Aide Comptable - ERTIPS SA - Vienne

15 jours
Cabinet d'expertise comptable

20xx
Aide Secrétaire Polyvalente - Matin & ED - Vienne

1 mois
Cabinet d’expertise comptable
20xx
Aide Comptable - Librairie Blanchard - Vienne

3 semaines
Librairie
20xx
Aide Comptable - Campagna & IND - Vienne

1 mois
Cabinet d'expertise comptable
20xx
Magasinier - Super U - Vienne

2 mois
Hypermarché

Formation

A partir de sept. 20xx
Baccalauréat Professionnel Comptabilité - Lycée polyvalent de Vienne

20xx
BEP des Métiers de la Comptabilité - Lycée polyvalent de Vienne

Centres d'intérêt
Pratique du hockey depuis 10 ans

Ce document est personnel et confidentiel. Tous droits réservés à Mondial Assistance France.


vous aider dans la gestion comptable et administrative


et valider mon baccalauréat professionnel comptabilité


en apprentissage








